IA PARA REALIZAR LA MATRICULA EN EL CURSO

Bienvenido al documento elaborado por el CSCAE en el que se explica el proceso de
matriculacién en nuestro curso sobre el Informe de Evaluacién de Edificios.

icacion del alumno

En primer lugar deberd aportar al sistema su NIF, su nombre y dos apellidos y su direccion de

correo electrdnico, para verificar si el solicitante es un Arquitecto Colegiado, o por el contrario
no lo es.

obacion de la Colegiacion

Tras aportar correctamente los 'datos, el sistema verificara si se corresponden con un
Arquitecto Colegiado. En caso de no serlo, el sistema devolverd un mensaje con el siguiente
literal: “Segln la base de datos del Registro de Arquitectos del CSCAE, el-NIF especificado no
pertenece a ningun Arquitecto Colegiado. Si se trata de un error péngase en contacto a través
de informatica@cscae.com para resolver el problema”. Tras ello pulsaremos “Grabar datos”




acion de la preinscripcion

Una vez verificada la colegiacion o no del alumno, se deberd proceder a confirmar la
preinscripcion en el curso. Para ello debera pulsar el botén “Confirmar la solicitud del curso”.

ccionamiento

Desde este momento el alumno figura como preinscrito en el curso, y el sistema le remitira a
la pagina de formalizacion de matriculas que figura a continuacion:

En esta pdgina han sido volcados los datos aportados por el sistema del CSCAE: Colegiado o no
Colegiado, e importe del curso.




on ae la Torma de pago

Ahora es el momento de seleccionar la férmula de pago: “Pago electrénico” o “Pago por

‘

transferencia” y pulsar “Siguiente”

electronico

En el caso de haber seleccionado el Pago electrdnico, el sistema le presentard la siguiente
pantalla, en la que se advierte que al pulsar sobre el icono “Pagar”, se le direccionara a la
pasarela de pago de la entidad Bankia.

Matricula

Datos personales ¥ Con

Serd reenviado 2 la pasarela de

Dentro de poco (2 o 3 diss), rec
& parmitirdn accader a la platat
condiciones indispensables para

Una vez en la pasarela de pago, sélo debe seguir las sencillas instrucciones que le apareceran
en la pantalla. Finalizado el proceso, se le volvera a direccionar a la pagina del CSCAE.




por transferencia

En el caso de haber seleccionado el Pago por transferencia, el sistema le presentara la pantalla
gue se muestra a continuacién. En ésta se le informa de los siguientes datos: Cantidad a
ingresar, numero de cuenta en el que realizar el ingreso e identificador de matricula. Para su
comodidad, estos mismos datos le serdn remitidos a la direccion de correo electrdnico
aportada al inicio del proceso de matricula. Nuevamente pulsaremos el icono “Siguiente”.

de facturacion

En la siguiente pantalla, el sistema nos solicita los datos de facturacién y la forma en que
deseamos recibir (o no) la factura. Tras aportar los datos requeridos, pulsaremos “Finalizar”




Por ultimo, el sistema le ofrecerda un mensaje indicando que el proceso ha finalizado
adecuadamente, y que un plazo de 2 ¢ 3 dias recibird, en la direccién de correo electrénico
indicada al principio del proceso, un correo electrénico con las claves de acceso a la
plataforma y la quia didactica del alumno, que le guiard sobre la forma de acceder a su plan
individual de formacion.

Matcricula

Matricula finalizada con éxito,

oordinador de Formacidn 1CEL,




